
     
 

แบบรายงานการดำเนินงานตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาของทางราชการ พ.ศ.๒๕๕๘ 

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ 

เทศบาลเมืองนครนายก  อำเภอเมืองนครนายก จังหวัดนครนายก (ณ เดือน กุมภาพันธ์ ๒๕65 ) 
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บริการ 

จำนวนการ
บันทึกรับคำ
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ปัญหาอุปสรรคที่พบ ข้อเสนอแนะ 

๑๔๕ ๒ ๑๔๓ ๑. การขออนุญาตทำการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง 4 - - - - - 

   ๒. การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ - - - - - - 

   ๓. การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษา  
สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

- - - - - - 

   ๔. การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาปีที่ ๑ ในสถานศึกษา 
สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

- - - - - - 

   ๕. การรับนักเรียนเข้าระดับมัธยมศึกษาปีที่ ๑ ในสถานศึกษา 
สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

- - - - - - 

   ๖. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.๒๔๙๙ 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

1 - - - - - 

   ๗. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย์) ตาม พ.ร.บ.
ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.๒๔๙๙ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

- - - - - - 

   ๘. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ยกเลิกประกอบพานิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ.๒๔๙๙ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

- - - - - - 

   ๙. การรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 1 - - - - - 

   ๑๐. การชำระภาษีป้าย 28 - - - - - 

   ๑๑. การรับชำระภาษีบำรุงท้องที่ 1 - - - - - 

   ๑๒. การขออนุญาตฆ่าสัตว์ในโรงฆ่าสัตว์ 100 - - - - - 

   ๑๓. การขออนุญาตจัดตั้งตลาด - - - - - - 

   ๑๔. การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด - - - - - - 

   ๑๕. การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ - - - - - - 

   ๑๖. การขอต่อในอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ - - - - - - 

   ๑๗. การขอใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ - - - - - - 

   ๑๘. การขอต่อใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ - - - - - - 

   ๑๙. การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 
พ้ืนที่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 

- - - - - - 
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   ๒๐. การขอต่อใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
พ้ืนที่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 

1 - - - - - 

   ๒๑. การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่
สะสมอาหาร พ้ืนที่ไม่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 

- - - - - - 

   ๒๒. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ และขนมูลฝอยติดเชื้อ - - - - - - 

   ๒๓. การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยติดเชือ้ - - - - - - 

   ๒๔. การขออนุญาตเป็นผู้ดำเนินการสสุานและฌาปนสถานสาธารณะ หรือสุสาน
และฌาปนสถานเอกชน 

- - - - - - 

   ๒๕. การขออนุญาตเป็นผู้ดำเนินการสสุานและฌาปนสถานสาธารณะ หรือสุสาน
และฌาปนสถานเอกชน 

- - - - - - 

   ๒๖. การขออนุญาตต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งหรือใบอนุญาตเป็นผู้ดำเนินการสุสาน
และฌาปนสถานสาธารณะ หรือสุสานและฌาปนสถานเอกชน 

- - - - - - 

   ๒๗. การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน - - - - - - 

   ๒๘. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 
 (ระยะที่ ๑ : ขั้นตอนออกคำสั่งรับคำขอรับใบอนุญาต) 

- - - - - - 

   ๒๙. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน  
(ระยะที่ ๒ : ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 

- - - - - - 

   ๓๐. การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน - - - - - - 

   ๓๑. การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน - - - - - - 

   ๓๒. การแกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน  
(ระยะที่ ๑: ขั้นตอนออกคำสั่งรับคำขอรับใบอนุญาต) 

- - - - - - 

   ๓๓. การออกใบอนุญาตประกอบกิการสถานีบริการน้ำมัน  
(ระยะที่ ๒ : ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 

- - - - - - 

   ๓๔. การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร - - - - - - 

   ๓๕. การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร  
ตามมาตรา ๓๒ 

- - - - - - 

   ๓๖. การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน - - - - - - 

   ๓๗. การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา ๒๑ - - - - - - 

   ๓๘. การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร - - - - - - 

   ๓๙. การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้า-ออกของรถ  
เพ่ือการอื่น ตามมาตรา ๓๔ 

- - - - - - 

   ๔๐. การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตร ๒๑ - - - - - - 
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   ๔๑. การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร ตามมาตร ๓๓ - - - - - - 

   ๔๒.การขออนุญาตร้ือถอนอาคาร ตามมาตรา ๒๒ - - - - - - 

   ๔๓. การแจ้งก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา ๓๙ ทวิ - - - - - - 

   ๔๔. การแจ้งขุดดิน - - - - - - 

   ๔๕. การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคาร ตามมาตรา ๓๙ ทวิ - - - - - - 

   ๔๖. การแจ้งดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา ๓๙ ทวิ - - - - - - 

   ๔๗. การแจ้งถมดิน - - - - - - 

   ๔๘. การแจ้งร้ือถอนอาคาร ตามมาตรา ๓๙ ทวิ - - - - - - 

   ๔๙. การแจ้งเร่ิมประกอบกิจการโรงงานจำพวกที่ ๒ - - - - - - 

   ๕๐. การแจ้งเร่ิมประกอบกิจการหลังหยุดดำเนินงานตดิต่อกันเกินกว่าหนึ่งปี - - - - - - 

   ๕๑. การแจ้งหยุดดำเนินงานติดต่อกันเกินกว่าหนึ่งปี - - - - - - 

   ๕๒. การขออนุญาตเปิดประกอบกิจการหลังการปรับปรุงแก้ไขโรงงาน - - - - - - 

   ๕๓. การแจ้งกรณีมีอุบัติเหตุ - - - - - - 

   ๕๔. การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ - - - - - - 

   ๕๕. การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ 1 - - - - - 

   ๕๖. การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ 23 - - - - - 

   ๕๗. การขอรับบำเหน็จหรือบำนาญปกติของข้าราชการ/พนักงานส่วนท้องถิ่น - - - - - - 

   ๕๘. การขอรับบำนาญพิเศษของข้าราชการ/พนักงานท้องถิ่น - - - - - - 

   ๕๙. การขอรับบำนาญพิเศษของทายาท (กรณี ข้าราชการ/พนักงานส่วนท้องถิ่น
ถึงแก่กรรมเนื่องจากการปฏิบัติหน้าที่) 

- - - - - - 

   ๖๐. การขอรับบำเหน็จดำรงชีพของข้าราชการบำนาญส่วนท้องถิ่น - - - - - - 

   ๖๑. การขอรับบำเหน็จตกทอด (กรณี ข้าราชการ/พนักงานส่วนท้องถิ่น 
ถึงแก่กรรม) 

- - - - -   - 

   ๖๒. การขอรับบำเหน็จปกติ หรือบำเหน็จรายเดือนของลูกจ้างประจำขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

- - - - - - 

   ๖๓. การขอรับบำเหน็จตกทอด (กรณี ลูกจ้างประจำผู้รับบำเหน็จรายเดือนหรือ
บำเหน็จพิเศษรายเดือนถึงแก่กรรม) 

- - - - -   - 
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   ๖๔. การขอรับบำเหน็จปกติของทายาท (กรณี ลูกจ้างประจำขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรม) 

- - - - - - 

   ๖๕. การขอรับบำเหน็จพิเศษของทายาท (กรณี ลูกจ้างประจำหรือลุกจ้าง
ชั่วคราวขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรมอันเนื่องจากการปฏิบัติงานใน
หน้าที่) 

- - - - - - 

   ๖๖. การขอรับบำเหน็จพิเศษของลูกจ้างประจำหรือลูกจ้างชั่วคราวขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น) 

- - - - - - 

   ๖๗. การขอรับบำเหน็จพิเศษรายเดือนของลูกจ้างประจำขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น 

- - - - - - 

   ๖๘. การขอรับบำเหน็จตกทอดและเงินช่วยพิเศษ (กรณี ผู้รับบำนาญส่วนทอ้งถิ่น
ถึงแก่กรรม) 

- - - - - - 

   ๖๙. การขอมีบัตรประจำตัวประชาชนของบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน - - - - - - 

   ๗๐. การขอมีบัตรประจำตัวประชาชนคร้ังแรก กรณี ที่มีอายุครบเจ็ดปีบริบูรณ์ 7 - - - - - 

   ๗๑. การขอมีบัตรประจำตัวประชาชนใหม่ กรณี บัตรชำรุดในสาระสำคัญ 76 - - - - - 

   ๗๒. การขอมีบัตรประจำตัวประชาชนใหม่ กรณี บัตรเดิมหมดอายุ 50 - - - -   - 

   ๗๓. การขอมีบัตรประจำตัวประชาชนใหม่ กรณี บัตรสูญหายหรือถูกทำลาย 51 - - - - - 

   ๗๔. การขอเลขที่บ้าน 5 - - - -   - 

   ๗๕. การขอเลขที่บ้าน กรณี ทะเบียนบ้านชั่วคราว - - - - - - 

   ๗๖. การขอหนังสือรับรองการเกิด ตามมาตรา ๒๐/๑ - - - - - - 

   ๗๗. การแจ้งขอทำหน้าที่เป็นเจ้าบ้าน 6 - - - - - 

   ๗๘. การแจ้งร้ือถอนบ้าน หรือถูกทำลาย - - - - - - 

   ๗๙. การตรวจ คัดและรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร กรณี เอกสารต้นฉบับ
หรือเอกสารหลักฐานที่เก็บต้นฉบับเอกสารการทะเบียน 

18 - - - -   - 

   ๘๐. การตรวจคัดและรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร 69 - - - - - 

   ๘๑. การทำสำเนาและรับรองสำเนารายการในฐานข้อมูลทะเบียนชื่อบุคคล - - - - -   - 

   ๘๒. การเพ่ิมชื่อ กรณี การใช้สูติบัตร ใบแจ้งการย้ายที่อยู่หรือทะเบียนบ้าน
แบบเดิม 

- - - - - - 

   ๘๓. การเพ่ิมชื่อ กรณี คนไทยที่เกิดในต่างประเทศขอเพ่ิมชื่อ โดยมีเหตุจำเป็นที่
ไม่อาจเดินทางกลับประเทศไทย 

- - - - -   - 

 
 
 
 
 



 
จำนวน

กระบวนงาน
ที่ต้องจัดทำ
คู่มือตาม 
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บริการ 

จำนวนการ
บันทึกรับคำ
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ปัญหาอุปสรรคที่พบ ข้อเสนอแนะ 

   ๘๔. การเพ่ิมชื่อ กรณี คนสัญชาติไทยเดินทางกลบัจากต่างประเทศ หรือเกิดใน 
ต่างประเทศเดินทางเข้ามาในประเทศไทย โดยไม่มีหลักฐานแสดงว่าเปน็ 
คนสัญชาติไทย 

- - - - - - 

   ๘๕. การเพ่ิมเชื่อกรณีคนสัญชาติไทยที่เกิดในต่างประเทศ โดยมีหลักฐานการเกิด - - - - -   - 

   ๘๖. การเพ่ิมชื่อ กรณี บุคคลที่ถูกจาหน่ายชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน 
เนื่องจากมีชื่อและรายการโดยมิชอบหรือโดยทุจริต 

- - - - - - 

   ๘๗. การเพ่ิมชื่อ เด็กอนาถา ซึ่งอยู่ในความอุปการะเลี้ยงดูของบุคคล  
หน่วยงานเอกชน 

- - - - - - 

   ๘๘. การรับแจ้งการเกิด กรณี การแจ้งสำนักงานทะเบียนอื่น - - - - - - 

   ๘๙. การแจ้งการเกิด กรณี เกิดในบ้าน และเกิดนอกบ้าน 90 - - - - - 

   ๙๐. การแจ้งการเกิด กรณี เด็กในสภาพแรกเกิดหรือเด็กไร้เดียงสาถูกทอดทิ้ง - - - - -   - 

   ๙๑. การรับแจ้งการเกิดเกินกำหนด - - - - - - 

   ๙๒. การรับแจ้งการเกิดเกินกำหนด กรณี ท้องที่อื่น - - - - -   - 

   ๙๓. การรับแจ้งการตาย กรณี ตายในบ้าน และตายนอกบ้าน 78 - - - - - 

   ๙๔. การรับแจ้งการตาย กรณี ไม่ทราบว่าผู้ตายเปน็ใคร - - - - -   - 

   ๙๕. การรับแจ้งการตาย กรณี สำนักทะเบียนอื่น - - - - - - 

   ๙๖. การรับแจ้งการตายเกินกำหนด - - - - -   - 

   ๙๗. การรับแจ้งตายเกินกำหนด กรณี สำนักทะเบียนอื่น - - - - - - 

   ๙๘. การรับแจ้งการย้ายกลับที่เดิม - - - - - - 

   ๙๙. การรับแจ้งการย้ายเข้า 5 - - - - - 

   ๑๐๐. การรับแจ้งการย้ายที่อยู่ของคนไปต่างประเทศ - - - - - - 

   ๑๐๑. การรับแจ้งการย้ายปลายทาง 22 - - - -   - 

   ๑๐๒. การรับแจ้งการย้ายออก 3 - - - - - 

   ๑๐๓. การรับแจ้งการย้ายออกจากทะเบียนบ้านกลาง 77 - - - -   - 

   ๑๐๔. การรับแจ้งการย้ายออกแล้ว แต่ใบแจ้งการย้ายที่อยู่สูญหายหรือชำรุดก่อน 
แจ้งย้ายเข้า 

- - - - - - 

   ๑๐๕. การรับแจ้งการย้ายออกและย้ายเข้าในเขตสำนักทะเบียนเดียวกัน 10 - - - -   - 

   ๑๐๖. การแก้ไขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร กรณีแก้ไขรายการ
สัญชาต ิ

- - - - -   - 
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ปัญหาอุปสรรคที่พบ ข้อเสนอแนะ 

   ๑๐๗. การแก้ไขรายการบ้าน กรณี มีรายการบ้านผิดไปจากข้อเท็จจริงหรือ
บ้านเลขที่ซ้ำกัน 

- - - - -   - 

   ๑๐๘. การขอปรับปรุงรายการ กรณี บุคคลซึ่งไม่มสีัญชาติไทย/บคุคลที่ไม่มี
สถานะทางทะเบียน เคยมีชื่อในทะเบยีนประวัติแต่ถูกจำหน่ายรายการออกจาก
ทะเบียนประวัต ิ

- - - - - - 

   ๑๐๙. การขอปรับปรุงรายการ กรณี ไม่ปรากฏรายการบุคคล ซึ่งไม่มีสัญชาติไทย 
ในฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร 

- - - - - - 

   ๑๑๐. การขอเปลี่ยนบัตรประจำตัวประชาชน กรณี เปลี่ยนชื่อตัวหรือชื่อสกุล 
หรือชื่อตัวและชื่อสกุล 

5 - - - - - 

   ๑๑๑. การขอเปลี่ยนบัตรประจำตัวประชาชน กรณี เปลี่ยนที่อยู่ 25 - - - - - 

   ๑๑๒. การขอเปลี่ยนบัตรประจำตัวประชาชนใหม่ กรณี อื่นๆ (ขอเปลี่ยนบัตร
เนื่องจากเปลี่ยนคำนำหน้านามจาก “เด็กชาย” เป็น “นาย” และจาก 
“เด็กหญิง” เป็น “น.ส.”) 

23 - - - -   - 

   ๑๑๓. การขอเปิดระบบ กรณี ไม่ปรากฏรายการบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน
ในฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร 

- - - - - - 

   ๑๑๔. การขอมีบัตรประจำตัวประชาชนคร้ังแรก ของผู้มีอายุครบเจ็ดปีบริบูรณ์ 
แต่ไม่ได้ยื่นคำขอมีบัตรภายในกำหนดและไม่ใช่กรณีได้รับการเพ่ิมชื่อ 
ในทะเบียนบ้าน 

- - - - -   - 

   ๑๑๕. การขอมีบัตรประจำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทย กรณี คนต่างด้าว ซึ่งได้รับ
การผ่อนผันให้พักอาศัยอยู่ในราชอาณาจักรเป็นกรณีพิเศษ ตามกฎหมายว่าด้วย
คนเข้าเมือง (ชนกลุ่มน้อยและกลุ่มชาติพันธ์ ๑๙ กลุ่ม) 

- - - - - - 

   ๑๑๖. การขอมีบัตรประจำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทย กรณี คนต่างด้าวซึ่งได้รับ
อนุญาตให้มีถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักรตามกฎหมาย วาด้วยคนเข้าเมือง 

- - - - -   - 

   ๑๑๗. การขอมีบัตรประจำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทย กรณี แรงงานต่างด้าว
หลบหนีเข้าเมืองสัญชาติเมียนมา ลาวและกัมพูชา ที่ได้รับอนุญาตให้อยู่ใน
ราชอาณาจักรเป็นกรณีพิเศษ ตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง 

- - - - -   - 

   ๑๑๘. การขอมีบัตรประจำตัวประชาชนของบุคคล ซึ่งได้รับการยกเว้นไม่ต้องมี
บัตรประจำตัวประชาชน 

- - - - -   - 

   ๑๑๙. การขอมีบัตรประจำตัวประชาชนของบุคคล ซึ่งได้รับสัญชาติไทยตาม
กฎหมาย ว่าด้วยสัญชาติกรณี เป็นผู้ทีไ่ด้รับอนุมัติให้สัญชาติไทยโดยการแปลง
สัญชาติหรือขอกลับคืนสัญชาติไทยแลว้แต่กรณี 

- - - - -   - 

   ๑๒๐. การขอมีบัตรประจำตัวประชาชนของบุคคลซึ่งได้รับสัญชาติไทยตาม
กฎหมาย ว่าด้วยสัญชาติ กรณี ขอมีบัตรคร้ังแรก มีบิดามารดาเป็นคนตา่งดา้ว 

- - - - -   - 
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ปัญหาอุปสรรคที่พบ ข้อเสนอแนะ 

   ๑๒๑. การขอมีบัตรประจำตัวประชาชนของบุคคล ซึ่งพ้นสภาพได้รับการยกเว้น - - - - - - 

   ๑๒๒. การขอมีบัตรประจำตัวประชาชนของบุคคลที่ได้รับการเพ่ิมชื่อในทะเบียน
บ้าน กรณี แจ้งเกิดเกินกำหนดหรือตกสำรวจ 

- - - - - - 

   ๑๒๓. การจำหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน กรณี คนสัญชาติ
ไทยหรือคนต่างด้าวที่มีใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวตายในประเทศ 

- - - - - - 

   ๑๒๔. การจำหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน กรณี มีชื่อและ
รายการบุคคลทะเบียนบ้านมากกว่า ๑ แห่ง 

- - - - -   - 

   ๑๒๕. การจำหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน เมื่อปรากฏว่า
บุคคลในทะเบียนบ้านได้ตายไปแล้ว แต่ยังไม่ได้จำหน่ายชื่อและรายการบุคคล 

1 - - - - - 

   ๑๒๖. การจำหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน เมื่อมีคำสั่งศาล
ให้ผู้ใดเป็นคนสาบสูญ 

- - - - -   - 

   ๑๒๗. การพิสูจน์สถานการณ์เกิดและสัญชาติ กรณีเด็กที่ถูกทอดทิ้ง เด็กเร่ร่อน 
หรือเด็กที่ไม่ปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดทิ้ง 

- - - - - - 

   ๑๒๘. การเพ่ิมชื่อ กรณี คนซึ่งไม่มีสัญชาติไทย ได้รับการผ่อนผัน ให้อยู่อาศัยใน
ราชอาณาจักรเป็นกรณีพิเศษเฉพาะรายตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมืองหรือ
กฎหมายว่าด้วนสัญชาต ิ

- - - - -   - 

   ๑๒๙. การเพ่ิมชื่อ กรณี คนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยที่ได้รับการอนุญาตให้มีถิ่นอยู่ใน
ประเทศไทยเป็นการถาวร ขอเพ่ิมชื่อในทะเบียนบ้าน 

- - - - -   - 

   ๑๓๐. การเพ่ิมชื่อ กรณี คนต่างด้าวทีม่ีหนังสือเดินทางเข้ามาในประเทศไทย ซึ่ง
ระยะเวลาการอนุญาตให้อยู่ในประเทศไทยยังไม่สิ้นสุด มีความประสงค์ขอเพ่ิม
ชื่อในทะเบียนบ้าน ท.ร.๑๓ 

- - - - -   - 

   ๑๓๑. การเพ่ิมชื่อ กรณี คนที่มีสัญชาติไทยโดยการเกิด โดยมีบิดาหรือมารดาคน
ใดคนหนึ่ง หรือบิดาและมารดาเป็นผู้ไม่มีสัญชาติไทย หรือบุคคลที่ได้สัญชาติไทย 
โดยมีคำพิพากษาหรือคำสั่งของศาลโดยถึงที่สุด 

- - - - -   - 

   ๑๓๒. การเพ่ิมชื่อ กรณี คนที่ไม่มีสัญชาติไทยต่อมาได้รับสัญชาติไทยตาม
กฎหมาย 

- - - - -   - 

   ๑๓๓. การเพ่ิมชื่อ กรณี คนไม่มีสัญชาติไทยที่มีใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว
และเคยมีชื่อในทะเบียนบ้านขอเพ่ิมชือ่ 

- - - - -   - 

   ๑๓๔. การเพ่ิมชื่อ กรณี คนสัญชาติไทยที่เดินทางกลบัจากต่างประเทศ  
โดยใช้หนังสือเดินทางของต่างประเทศ หรือหนังสือสำคัญประจำตัว  
(Certificate of identity) 

- - - - -   - 

   ๑๓๕. การเพ่ิมชื่อ กรณี ตกสำรวจตรวจสอบทะเบียนราษฎรเมื่อปี พ.ศ.๒๔๙๙ - - - - -   - 

 
 
 



 
 

จำนวน
กระบวนงาน
ที่ต้องจัดทำ
คู่มือตาม 
พ.ร.บ.ฯ 

จำนวนคู่มือ
ที่อยู่ใน
ระหว่าง

ดำเนินการ 

จำนวน
กระบวน 

งานที่จัดทำ
คู่มือแล้ว

เสร็จ 

ชื่อกระบวนงานที่ใหบ้ริการ 

จำนวนครั้ง
ที่ประชาชน

ขอรับ
บริการ 

จำนวนการ
บันทึกรับคำ
ขอบริการ
ของทั้งสอง

ฝ่าย 

จำนวน
การแจ้ง
เหตุแห่ง
ความ
ล่าช้า 

จำนวนเรื่อง
ร้องเรียนที่
เกี่ยวกับการ
ปฏิบตัิตาม 
พ.ร.บ.ฯ 

ปัญหาอุปสรรคที่พบ ข้อเสนอแนะ 

   ๑๓๖. การเพ่ิมชื่อ กรณี บุคคลได้เสียสัญชาติไทยหรือสละสัญชาติไทย โดย
บทบัญญัติแห่งกฎหมายซึ่งไม่อาจพิจารณาสั่งการเป็นอย่างอื่น หรือโดยคำสั่งของ
ศาลถึงที่สุด หรือเพิกถอนใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว 

- - - - -   - 

   ๑๓๗. การเพ่ิมชื่อบุคคลที่ได้มีการลงรายการ “ตายหรือจำหน่าย” ในทะเบียน
บ้านฉบับที่มีเลขประจำตัวประชาชน เนื่องจากการแจ้งตายผิดคน หรือสำคัญผิด
ในข้อเท็จจริง 

- - - - -   - 

   ๑๓๘. การรับแจ้งการตาย กรณี มีเหตุเชื่อว่ามีการตายแต่ไม่พบศพ - - - - -   - 

   ๑๓๙. การรับแจ้งการตาย กรณี สงสัยว่าตายด้วยโรคติดต่ออันตรายหรือตาย           
ผิดธรรมชาต ิ

- - - - -   - 

   ๑๔๐. การรับแจ้งการเปลี่ยนแปลงการจัดการศพ - - - - -   - 

   ๑๔๑. การรับแจ้งการย้ายที่อยู่ของคนที่ออกไปจากบ้านเป็นเวลานาน และไม่รู้ว่า
ไปอยู่ที่ใด 

- - - - -   - 

   ๑๔๒. การแก้ไขรายการ กรณี แก้ไขกลุ่มชาติพันธ์หรือกลุ่มของชนกลุ่มน้อย 
เนื่องจากเป็นรายการที่ไม่ถูกต้องตามข้อเท็จจริง 

- - - - -   - 

   ๑๔๓. การเพ่ิมชื่อ กรณี บุคคลอ้างว่าเป็นคนสัญชาติไทยขอเพ่ิมชื่อในทะเบียน
บ้านโดยไม่มีหลักฐานมาแสดง 

- - - - -   - 

  
 

 ๑๔๔.การแก้ไขรายการเกี่ยวกับรายการสัญชาติกรณีการแก้ไขรายการสัญชาติ 
ของเจ้าของประวัติจากสัญชาติไทยหรือไม่มีสัญชาติหรือจากสัญชาติอื่นเป็น
สัญชาติอื่น 

- - - - ยังไม่มีคู่มือกลาง   - 

   ๑๔๕.การยื่นขอและอนุมัติสั่งจ่ายบำนาญพิเศษ/บำเหน็จพิเศษ - - - - ยังไม่มีคู่มือกลาง   - 

  
 
 
 

     
 


